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ค าน า 
ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนต าบลลิพงั เป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ซ่ึงมีอานาจหนา้ท่ีในการ

ด าเนินการจดัเก็บรายไดท่ี้ตอ้งจดัเก็บเอง ซ่ึงประกอบดว้ย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ภาษีป้าย ฯลฯ ซ่ึงการ
จดัเก็บรายไดทุ้กประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจ้ะตอ้งครอบคลุมถึงขั้นตอนการ ปฏิบติังานทุกขั้นตอน ดงันั้น 
เพื่อใหก้ารจดัเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการไปดว้ยความเรียบร้อย ถูกตอ้ง ทนัตามก าหนดระยะเวลา และ
เก็บรายไดใ้หมี้ประสิทธิภาพประสิทธิผล องคก์ารบริหารส่วนต าบลลิพงั จึงไดก้ าหนดแนวทางการ
ปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บรายไดข้ึ้นเพื่อใหก้ารปฏิบติังาน ดา้นการจดัเก็บรายไดบ้รรลุเป้าหมายสูงสุดตามท่ี
วางไว ้
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บทที ่๑ 
ค านิยาม     

 

ทรัพย์สินทีต้่องเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง  
ทีด่ิน หมายความวา่ พื้นดิน และใหห้มายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน ้าดว้ย (แม่น ้า และ

ทะเลไม่ถือเป็น ท่ีดินตามพระราชบญัญติัน้ี)  
ท่ีดินท่ีตอ้งเสียภาษี ไดแ้ก่  
(๑) ท่ีดินท่ีเป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจอง ท่ีตราวา่ได้

ท า ประโยชน์  
(๒) ท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยูใ่นความครอบครองของบุคคล

ธรรมดา หรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และท่ีดินอนัเป็นทรัพยสิ์นของรัฐซ่ึงมีการเขา้ไปครอบครองหรือท าประโยชน์ 
ฯลฯ เป็นตน้  

ส่ิงปลูกสร้าง หมายความวา่ โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอยา่งอ่ืนท่ีบุคคลอาจ เขา้อยูอ่าศยั
หรือใชส้อยได ้หรือท่ีใชเ้ป็นท่ีเก็บสินคา้หรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและใหห้มายความ
รวมถึงหอ้งชุด ตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชุดท่ีไดอ้อกหนงัสือแสดงกรรมสิทธ์ิห้องชุดแลว้ หรือแพท่ีบุคคล
อาจใชอ้ยูอ่าศยัไดห้รือท่ี มีไวเ้พื่อหาผลประโยชน์ดว้ย  

นิยามค าวา่ส่ิงปลูกสร้างตามพระราชบญัญติัน้ีมีเจตนารมณ์ท่ีต่างออกไปจากนิยามของค าวา่
“โรงเรือนหรือ ส่ิงปลูกสร้างอยา่งอ่ืนตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พุทธศกัราช 2475 ดงันั้น
การพิจารณาวา่อะไร เป็นส่ิงปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเคร่ืองจกัรซ่ึงเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อยา่ง
ใด   

  กรณีส่ิงปลูกสร้างท่ีอยูร่ะหวา่งก่อสร้างยงัไม่แลว้เสร็จ และยงัไม่สามารถใชป้ระโยชน์ไดไ้ม่ถือ
เป็นส่ิงปลูก สร้างท่ีตอ้งเสียภาษีตามพระราชบญัญติัน้ี  

ฐานภาษีคือ มูลค่าทั้งหมดของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง โดยการค านวณมูลค่าของท่ีดินหรือส่ิงปลูก
สร้างเป็นไปตามราคาประเมินทุนทรัพยข์องอสังหาริมทรัพยเ์พื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และ
นิติกรรมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ท่ีคณะอนุกรรมการประจ าจงัหวดัก าหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการก าหนดราคา ประเมินทุนทรัพย ์ 

ราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ิน ส่ิงปลูกสร้าง หรือส่ิงปลูกสร้างทีเ่ป็นห้องชุด คือ ราคาประเมินทุน
ทรัพย ์ ของอสังหาริมทรัพยเ์พื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมาย
ท่ีดินท่ีคณะอนุกรรมการประจ าจงัหวดัก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนดราคาประเมิน
ทุนทรัพย ์ และเป็นบญัชีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บแจง้จากกรมธนารักษห์รือส านกังาน ธนารักษ์



พื้นท่ีแลว้แต่กรณี ตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แห่งพระราชบญัญติัการประเมินราคาทรัพยสิ์นเพื่อประโยชน์
แห่งรัฐ พ.ศ. 2562 ก าหนดใหบ้รรดาบทบญัญติัแห่งกฎหมาย กฎระเบียบ ขอ้บงัคบั ประกาศ ค าสั่งหรือมติ
คณะรัฐมนตรีใดท่ีอา้งถึง ราคาประเมินทุนทรัพย ์ คณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย ์ และ
คณะอนุกรรมการประจ าจงัหวดั ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ใหถื้อวา่บทบญัญติัแห่งกฎหมาย กฎระเบียบ 
ขอ้บงัคบั ประกาศ ค าสั่งหรือมติ คณะรัฐมนตรีนั้นอา้งถึง ราคาประเมินทรัพยสิ์น คณะกรรมการ และ
คณะกรรมการประจ าจงัหวดัตามพระราชบญัญติัการประเมินราคาทรัพยสิ์นเพื่อประโยชน์แห่งรัฐพ.ศ. 
2562)   

ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษี คือ  
๑ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเป็นเจา้ของท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง เช่น ทรัพยสิ์นของพรรค

การเมือง ซ่ึงเป็นนิติบุคคลตามพระราชบญัญติัประกอบรัฐธรรมนูญวา่ดว้ยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ทรัพยสิ์นของบริษทั จ ากดั ห้างหุน้ส่วนจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั เป็นตน้  

๒ ผูค้รอบครองหรือท าประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอนัเป็นทรัพยสิ์นของรัฐ ไม่วา่จะเป็น
การเขา้ไป ท าประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบดว้ยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษน์ าทรัพยสิ์นไปให้
เช่า ผูเ้ช่าในฐานะ ผูค้รอบครองทรัพยสิ์นของรัฐเป็นผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษี  

๓ ผูมี้หนา้ท่ีช าระภาษีแทน ไดแ้ก่  
(1) ผูจ้ดัการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเ้สียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผูจ้ดัการทรัพยสิ์น กรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นผูไ้ม่อยูต่ามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยว์า่ดว้ย สาบสูญ  
(3) ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นผูเ้ยาวค์นไร้ความสามารถ                                                                    
หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
(4) ผูแ้ทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งน้ี จะตอ้งมีหนงัสือมอบอ านาจ เป็นหลกัฐานมา
แสดงต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเพื่อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย  
(5) ผูช้  าระบญัชี ในกรณีท่ีผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกนัโดยมีการช าระบญัชี  
(6) เจา้ของรวมคนใดคนหน่ึง ในกรณีท่ีทรัพยสิ์นท่ีตอ้งเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกนั  

๔ กรณีท่ีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างบนท่ีดินนั้นเป็นของต่างเจา้ของกนั ใหเ้จา้ของท่ีดินและเจา้ของส่ิง 
ปลูก สร้างนั้นเป็นผูเ้สียภาษี กรณีท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีตนเป็นเจา้ของ เช่น เอกชนเช่าท่ีดินของส านกังาน
ทรัพยสิ์น พระมหากษตัริยเ์พื่อปลูกสร้างบา้นอยูอ่าศยับนท่ีดินของส านกังานทรัพยสิ์นพระมหากษตัริย์
ส านกังานทรัพยสิ์น พระมหากษตัริยเ์ป็นผูเ้สียภาษีเฉพาะในส่วนของท่ีดิน และเอกชนเป็นผูเ้สียภาษีเฉพาะ
ในส่วนของส่ิงปลูกสร้าง ท่ีตนเป็นเจา้ของ 

 
 
 

 



 
บทที ่๒ 

องค์กรที่เกีย่วข้องกบัการจดัเกบ็ภาษี 
คณะกรรมการวนิิจฉัยภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง  
มาตรา ๑๕ ใหมี้คณะกรรมการคณะหน่ึง เรียกวา่ “คณะกรรมการวนิิจฉยัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก

สร้าง” ประกอบดว้ย ปลดักระทรวงการคลงั เป็นประธานกรรมการ ปลดักระทรวงมหาดไทย อธิบดีกรม
ท่ีดิน อธิบดีกรมธนารักษ ์ อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน อธิบดีกรมสรรพากร และ ผูอ้  านวยการ
ส านกังานเศรษฐกิจการคลงั เป็นกรรมการ ใหผู้อ้  านวยการส านกังานเศรษฐกิจการคลงัแต่งตั้งขา้ราชการของ
ส านกังานเศรษฐกิจการคลงั เป็นเลขานุการ และอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินแต่งตั้งขา้ราชการ
ของกรมส่งเสริม การปกครองทอ้งถ่ิน เป็นผูช่้วยเลขานุการ มาตรา ๑๖ คณะกรรมการวนิิจฉยัภาษีท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้างมีหนา้ท่ีและอ านาจ ดงัต่อไปน้ี  

(๑) วนิิจฉยัปัญหาเก่ียวกบัการจดัเก็บภาษีตามมาตรา ๒๓ วรรคสาม และตามท่ีกระทรวงการคลงั 
หรือกรุงเทพมหานครร้องขอ  

(๒) ใหค้  าปรึกษาหรือค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัเก็บภาษีและการปฏิบติัตามพระราชบญัญติัน้ี กบั
คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั กระทรวงการคลงั กระทรวงมหาดไทย หรือ 
กรุงเทพมหานคร  

(๓) ปฏิบติัการอ่ืนใดตามท่ีกฎหมายก าหนดใหเ้ป็นหนา้ท่ีและอ านาจของคณะกรรมการวนิิจฉยั ภาษี
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง มาตรา ๑๗ การประชุมคณะกรรมการวินิจฉยัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างตอ้งมี
กรรมการ มาประชุมไม่นอ้ยกวา่ก่ึงหน่ึงของจ านวนกรรมการทั้งหมด จึงจะเป็นองคป์ระชุมราชกิจจา
นุเบกษา ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๒ ในการประชุมคณะกรรมการ ถา้ประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจ
ปฏิบติัหนา้ท่ีได ้ใหท่ี้ประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึงเป็นประธานในท่ีประชุม การวนิิจฉยัช้ีขาดของท่ีประชุม
ใหถื้อเสียงขา้งมาก กรรมการคนหน่ึงใหมี้เสียงหน่ึงในการลงคะแนน ถา้คะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานในท่ี
ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด มาตรา ๑๘ ค าวนิิจฉยัของคณะกรรมการวินิจฉยัภาษี
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างใหเ้ป็นท่ีสุด และในกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงค าวนิิจฉยัในภายหลงั ค าวนิิจฉยัท่ี
เปล่ียนแปลงนั้น ใหมี้ผลใชบ้งัคบั ตั้งแต่วนัท่ีมีค  าวินิจฉยัเปล่ียนแปลงเป็นตน้ไป มาตรา ๑๙ ในกรณีท่ี
คณะกรรมการวนิิจฉยัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างไดมี้ค าวนิิจฉยั ค าปรึกษาหรือค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัเก็บ
ภาษีและการปฏิบติัตามพระราชบญัญติัน้ีแลว้ ใหแ้จง้ ค  าวนิิจฉยั ค าปรึกษาหรือค าแนะน าดงักล่าวไปยงัผูท่ี้
ยืน่ขอค าวนิิจฉยั ค าปรึกษาหรือค าแนะน านั้น และใหส่้งเร่ืองดงักล่าวไปยงักระทรวงมหาดไทยเพื่อใหแ้จง้
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบและถือปฏิบติัต่อไป มาตรา ๒๐  



คณะกรรมการวนิิจฉัยภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง  อาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ เพื่อปฏิบติังาน
ตามท่ีคณะกรรมการวนิิจฉยัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างมอบหมายก็ได ้ ในการประชุมคณะอนุกรรมการ ให้
น าความในมาตรา ๑๗ มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม หมวด ๓  

คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั ในแต่ละจงัหวดัยกเวน้กรุงเทพมหานคร 
ใหมี้คณะกรรมการคณะหน่ึง เรียกวา่ “คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั”  
องค์ประกอบของคณะกรรมการฯ ประกอบดว้ย  

1 ผูว้า่ราชการจงัหวดั        เป็นประธานกรรมการ  
2 ปลดัจงัหวดั         กรรมการ 
3 เจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดั        กรรมการ 
4 ธนารักษพ์ื้นท่ี          กรรมการ 
5 โยธาธิการและผงัเมืองจงัหวดั        กรรมการ 
6 สรรพากรพื้นท่ีท่ีผูว้า่ราชการจงัหวดัแต่งตั้งจ  านวนหน่ึงคน     กรรมการ 
7 นายกองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั        กรรมการ 
8 นายกเทศมนตรีจ านวนหา้คน         กรรมการ 
9 นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลจ านวนหา้คน             กรรมการ  
10 ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนในจงัหวดัจ านวนหน่ึงคน เป็นกรรมการ 
11 ทอ้งถ่ินจงัหวดั         กรรมการและเลขานุการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

บทที่ 3 
การจัดเกบ็ภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 

ก าหนดระยะเวลาในการช าระภาษี เดือนกุมภาพนัธ์ – เมษายนของทุกปี  
ก าหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีช าระภายในเดือนเมษายน  
ใหผู้บ้ริหารแต่งตั้งเจา้พนกังานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาส ารวจท่ีดินและส่ิง ปลูกสร้าง จดัท า
บญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประกาศบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ประชาชนตรวจสอบรายการ
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพื่อแกไ้ข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายนของทุกปี  
 หลกัฐานท่ีตอ้งน าไปแสดงเพื่อช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  
1. บตัรประจ าตวัประชาชน  
2. ส าเนาทะเบียนบา้น  
3. หลกัฐานท่ีแสดงถึงการเป็นเจา้ของท่ีดินตามท่ีกฎหมายก าหนด เช่นโฉนด, น.ส.3, สค1ฯ  
4. หนงัสือรับรองหา้งหุน้ส่วนบริษทั  
5. หนงัสือมอบอ านาจกรณีท่ีใหผู้อ่ื้นมาท าการแทน  
ขั้นตอนการช าระภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง  
1. เจา้พนกังานแจง้การประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีใหแ้ก่ผูเ้สียภายในเดือน กุมภาพนัธ์  
2. การแจง้การประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเ้ป็นตามรัฐมนตรีวา่การ กระทรวงมหาดไทยก าหนด
รายการท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย ์อตัราภาษี จ านวนภาษีท่ีตอ้งช าระ  
3. การประเมินภาษีใหพ้นกังานประเมินมีอ านาจเรียกผูเ้สียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวขอ้งมา ใหถ้อ้ยค าหรือส่ง
เอกสารหรือหลกัฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยจะตอ้งมีหนงัสือแจง้ใหบุ้คคล
ดงักล่าวทราบล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนั  
4. การส่งค าสั่งเป็นหนงัสือ หนงัสือแจง้การประเมินหรือหนงัสืออ่ืน (เช่นการแจง้เตือน ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่ง
ใหแ้ก่ผูรั้บโดยตรงหรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ หรือใหส่้ง ณ ภูมิล าเนา หรือถ่ินท่ีอยู ่ หรือ
สถานท่ีท าการของบุคคลนั้น ในระหวา่งเวลาพระอาทิตยข้ึ์นถึงพระอาทิตยต์ก หรือในเวลาท าการของ บุคคล
นั้นถา้ไม่พบผูรั้บ ณ ภูมิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูห่รือสถานท าการของผูรั้บ จะส่งใหแ้ก่บุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะ
แลว้ และอยู ่ณ ภูมิล าเนาหรือถ่ินท่ีอยูส่ถานท่ีท าการท่ีปรากฏ วา่เป็นของผูรั้บนั้นก็ได ้ 
5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถว้นให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีอ านาจทบทวน ประเมินภาษีให้
ถูกตอ้งตามท่ีผูเ้สียภาษีมีหนา้ท่ีตอ้งเสียได ้การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท า มิได ้เม่ือพน้ 3 ปีนบัแต่วนั
สุดทา้ยแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบญัญติัน้ี 3  



6. ก าหนดเวลาการช าระภาษีหรือแจง้รายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการ คดัคา้นการประเมินภาษีตามท่ี
ก าหนดไวใ้นพระราชบญัญติัถา้ผูมี้หนา้ท่ีตอ้งปฏิบติัตามก าหนดเวลา ดงักล่าวเหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะ
ปฏิบติัตามก าหนดเวลาได ้ ใหย้ืน่ค าร้องขยายหรือเล่ือน ก าหนดเวลาส้ินสุดลง เม่ือผูบ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณา
เห็นเป็นการสมควร จะใหข้ยายหรือให้เล่ือน ก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีก็ได ้ 
7. ใหผู้เ้สียภาษีช าระภาษีตามแบบแจง้การประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลเทพเสด็จ ส าหรับท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยูใ่นเขตต าบลเทพเสด็จ  
8. การช าระภาษีใหถื้อวา่วนัท่ีพนกังานเก็บภาษีลงลายมือช่ือใหใ้บเสร็จรับเงินวนัท่ีช าระภาษี  
9. ผูช้  าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระ ผา่นธนาคารหรือ
โดยวธีิอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด  
เงินเพิม่  

ภาษีท่ีมิไดช้ าระภายในเวลาท่ีก าหนด ใหถื้อเป็นภาษีคา้งช าระ มีหนงัสือแจง้เตือนผูช้  าระ ภาษีคา้ง
ช าระ ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกปี เพื่อใหม้าช าระภาษีคา้งช าระ พร้อมทั้งเบ้ียปรับ และเงินเพิ่มร้อยละ 
40 ของจ านวนภาษีคา้งช าระ เวน้แต่ผูเ้สียภาษีไดช้ าระภาษีก่อนจะไดรั้บ หนงัสือแจง้เตือน ใหเ้สียเบ้ียปรับ 
ร้อยละ 10 ของจา้นวนภาษีคา้งช าระ การช าระภาษีตาม พระราชบญัญติัน้ีอาจขอผอ่นช าระเป็นงวด งวดละ 
เท่าๆ กนั ก็ไดจ้  านวนงวดและจ านวนเงินภาษี ขั้นต ่าท่ีจะมีสิทธ์ิผอ่นช าระ รวมทั้งหลกัเกณฑแ์ละวธีิการใน
การผอ่นช าระใหเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดใน กฎกระทรวง กรณีท่ีผูเ้สียภาษีท่ีขอผอ่นช าระ ไม่ช าระภาษีตาม
ระยะเวลา ท่ีก าหนดในการผอ่นช าระ ใหผู้เ้สียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอ่นช าระ และตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 
ต่อเดือน กรณีท่ีตอ้งมีการช าระภาษีเพิ่มเติมใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้การประเมินภาษีใหม่และส่ง
แบบประเมิน ภาษีใหแ้ก่ผูเ้สียภาษีและใหผู้เ้สียภาษีช าระภาษีท่ีตอ้งเพิ่มเติมภายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บ
แจง้ ประเมิน 
บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญตัิภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง  

1. เม่ือพน้ 90 วนัแต่วนัท่ีไดรั้บหนงัสือแจง้เตือนดงักล่าวแลว้ใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินมีอ านาจ ออกค าสั่ง
เป็นหนงัสือยดึ อายดั และขายทอดตลาดทรัพยสิ์นของผูเ้สียภาษีเพื่อน าเงินมาช าระภาษี คา้งช าระเบ้ียปรับ 
เงินเพิ่ม และค่าใชจ่้ายไดอ้นัเน่ืองมาจากการ ยดึ อายดั และขายทอดตลาด ทรัพยสิ์นนั้นได ้ แต่หา้มมิใหย้ดึ 
หรืออายดัทรัพยข์องผูเ้สียภาษีเกินกวา่ความจ าเป็นท่ีพอจะช าระ ภาษีคา้งช าระ เบ้ียปรับ และเงินเพิ่มและ
ค่าใชจ่้าย  

2. เพื่อประโยชน์ในการยดึหรืออายดัทรัพยสิ์นใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีซ่ึงไดรั้บ 
มอบหมายจากผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมีอ านาจเรียกผูเ้สียภาษีมาใหถ้อ้ยค าสั่งใหผู้เ้สียภาษีน าบญัชี เอกสาร หรือ
หลกัฐานอ่ืนอนัจ าเป็นแก่การจดัเก็บภาษีคา้งช าระมาตรวจสอบ  

3. ออกค าสั่งเป็นหนงัสือใหเ้จา้หนา้ท่ีท าการตรวจสอบ คน้ หรือยดึบญัชี เอกสารหรือ หลกัฐานอ่ืน
ของผูเ้สียภาษีเขา้ไปในท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งในระหวา่งเวลา พระอาทิตยข้ึ์นถึง 
พระอาทิตยต์กหรือในเวลาท าการของสถานท่ีนั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การด าเนินการตอ้งใหเ้วลา



ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บหนงัสือเรียนค าสั่งและการออก ค าสั่งและท าการตอ้งเป็นไปตาม
ระเบียบท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยก าหนด  
การอุทธรณ์  

ถา้ผูเ้สียภาษีรายใดไดรั้บแจง้การประเมินแลว้ เห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถูกตอ้งมีสิทธิ คดัคา้นและ
ขอใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได ้ – ผูเ้สียภาษียืน่ค าร้องต่อผูบ้ริหาร
ทอ้งถ่ินภายใน 30 วนั นบัแต่ไดรั้บแจง้การประเมินหรือ เรียกเก็บภาษี – ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินตอ้งพิจารณาค าร้อง
ของผูเ้สียภาษีใหแ้ลว้เสร็จภายใน 60 วนันบัแต่วนัท่ี ไดรั้บค าร้องดงักล่าว และแจง้สั่งพร้อมดว้ยเหตุผลเป็น
หนงัสือไปยงัผูเ้สียภาษีโดยไม่ชกัชา้ กรณีท่ี ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน พิจารณาค าร้องของผูเ้สียภาษีไม่แลว้เสร็จ
ภายในระยะเวลาดงักล่าว ใหถื้อวา่ ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินเห็นชอบกบัค าร้องของผูเ้สียภาษี 
การขอคืนภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง  

ก าหนดใหผู้ใ้ดเสียภาษีโดยไม่มีหนา้ท่ีตอ้งเสียภาษีเกินกวา่จ านวนท่ีตอ้งเสียไม่วา่โดยความ 
ผดิพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ผูน้ั้นมีสิทธิไดรั้บเงินคืน โดยการ
ขอรับเงินคืนใหย้ืน่ค  าร้องต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด
ภายใน 3 ปี นบัแต่วนัท่ีช าระในการน้ีใหย้ืน่ค  าร้องส่งเอกสาร หลกัฐานหรือค าช้ีแจงใดๆ ประกอบค าร้องดว้ย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
บทที ่4 
ภาษป้ีาย 

 1. วตัถุประสงคใ์นการจดัท าคู่มือขั้นตอนการจดัเก็บรายได ้ เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
จดัเก็บรายได ้ไดรั้บทราบ เขา้ใจถึงกระบวนการ ขั้นตอนการจดัเก็บรายได ้เพิ่มมากข้ึน และสามารถน าไปใช้
เป็นแนวทางประกอบการปฏิบติังานได ้ อยา่งถูกตอ้งเป็นไปตามระเบียบ ขอ้กฎหมายอยา่งถูกตอ้ง ใน
แนวทางเดียวกนั 

 2. ขอบข่าย กระบวนการจดัเก็บรายไดท่ี้ทอ้งถ่ินจดัเก็บเอง มีหลายประเภท เช่น ภาษีต่างๆ ไดแ้ก่ 
ภาษี ป้าย ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ค่าธรรมเนียมจดัเก็บมูลฝอย ค่าธรรมเนียมควบคุมอาคาร ค่าธรรมเนียม
อนักิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ค่าใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีสะสมอาหารและ จ าหน่ายอาหาร ใบอนุญาต
และค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ เป็นตน้ ดงันั้นเพื่อให้เห็นภาพรวมท าความเขา้ใจไดง่้ายยิง่ข้ึน คู่มือน้ีจะเป็นการสรุป
ขั้นตอนหลกัๆ และรายละเอียดในการจดัเก็บรายไดท่ี้เก่ียวขอ้ง โดยการจดัท าเป็นแผน และขั้นตอนการ 
ด าเนินงานใหส้อดคลอ้งเช่ือมโยง ตามขอ้ก าหนดของกฎหมาย หลกัเกณฑ ์ ระเบียบ หนงัสือสั่งการ ของ
หน่วยงานท่ีก ากบัดูแล  

3. ค  าศพัทแ์ละค านิยาม ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีท่ีจดัเก็บจากป้ายแสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใช้
ในการ ประกอบการคา้ หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได ้ หรือโฆษณาการคา้ หรือกิจการอ่ืนเพื่อหา 
รายไดไ้ม่วา่จะแสดงหรือโฆษณาไวท่ี้วตัถุใดๆ ดว้ยอกัษรภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีเขียนแกะสลกั จารึกหรือท า
ใหป้รากฏดว้ยวธีิอ่ืน  

4. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้าย คือ เจา้ของป้ายหรือผูค้รอบครองป้ายในกรณีไม่มีผูอ่ื้นยืน่แบบแสดง
รายการภาษีป้าย หรือ เม่ือพนกังานเจา้หนา้ท่ีไม่อาจหาตวัเจา้ของป้ายนั้นได ้ ใหถื้อวา่ผูค้รอบครองป้ายนั้น
เป็นผูมี้หนา้ท่ี เสียภาษีป้ายนั้นได ้ ใหถื้อวา่ผูค้รอบครองป้ายนั้นเป็นผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษื ถา้ไม่อาจหาตวัผู ้
ครอบครองป้ายนั้นไดใ้หถื้อวา่เจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคาร หรือท่ีดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดง อยูเ่ป็นผูมี้
หนา้ท่ีเสียภาษีป้ายตามล าดบั 
เอกสารหลักฐานทีน่ ามาใช้ในการติดต่อ  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น บตัรประจ าตวัประชาชน  
2. ส าเนาหนงัสือรับรองส านกัทะเบียนหุน้ส่วนบริษทั  
3. รายละเอียดเก่ียวกบัป้าย ทั้งลกัษณะขอ้ความ ภาพขนาดรูปร่าง และรูปตวัของป้าย (ถา้มี)  
4. สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงป้าย  
5. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ)  
ก าหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย  
- เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 



 -ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลงัเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทน  
ป้ายเดิม หรือเปล่ียนแปลงแกไ้ขป้ายอนัเป็นเหตุให้ตอ้งเสียภาษีป้ายเพิ่มข้ึน ใหเ้จา้ของป้ายยืน่แบบ แสดง
รายการภาษีป้าย ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนบัแต่วนัเปล่ียนแปลง แกไ้ขแลว้แต่กรณี   
การช าระภาษี  
- ใหเ้จา้ของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมิน  
- ป้ายท่ีเร่ิมติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีป้าย ตั้งแต่วนัท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทา้ย ของปี (คิดภาษีป้าย
เป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 % งวด 3 
กรกฎาคม – กนัยายน = 50 % งวด 4 ตุลาคม – ธนัวาคม = 25 % เงินเพิ่ม  
- ไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษี  
- ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกตอ้ง ทา้ใหจ้  านวนเงินท่ีจะตอ้งเสียภาษีป้ายลด นอ้ยลงใหเ้สียเงินเพิ่ม
ร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายท่ีประเมินเพิ่มเติม  
- ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย  
ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย  
1. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ)  

1.1 เอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการติดต่อ  
- ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผา่นมา  
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  
- ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป  
- หนงัสือมอบอา้นาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อดว้ยตนเอง)  
1.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ  
- ยืน่แบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี  
- ออกใบเสร็จรับเงิน 10  

2. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชดัเจนครบถว้น)  
2.1 เอกสารท่ีตอ้งใชก้ารติดต่อ  
2.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ  
- ยืน่แบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบ  
- ขอเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย  
- คา้นวณค่าภาษี แจง้ใหผู้ย้ืน่เสียภาษีทราบ  
- ออกใบเสร็จรับเงิน  



2.3 ระยะเวลาด าเนินการ  
- โดยประมาณ 1 วนัทา้การ  

3. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่  
3.1 เอกสารท่ีตอ้งใชก้ารติดต่อ  
- ส าเนาบตัรประจา้ตวัประชาชน  
- ส าเนาทะเบียนบา้น  
- ทะเบียนพาณิชย ์หรือหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  
- แผนท่ีตั้งพอสังเขป  
- หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อดว้ยตนเอง)  
3.2 ขั้นตอนการใหบ้ริการ  
- ยืน่แบบประเมินภาษี  
- ตรวจสอบ  
- ขอเอกสารหลกัฐานเพิ่มเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย  
- ค  านวณค่าภาษี แจง้ใหผู้ย้ืน่เสียภาษีทราบ  
- ออกใบเสร็จรับเงิน 11 ยืน่แบบ ภายในวนัท่ี 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บทที ่5 
บทก าหนดโทษ 

โทษทางอาญา 
1.  ผูใ้ดขดัขวางการปฏิบติัหนา้ท่ีของพนกังานส ารวจตามมาตรา 28  หรือมาตรา  29  หรือของผูบ้ริหาร

ทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีซ่ึงผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมอบหมายตามมาตรา 63  (3)  หรือ  (4)  ตอ้งระวางโทษ
จ าคุก  ไม่เกิน  6  เดือน  หรือปรับไม่เกินหน่ึงหม่ืนบาท  หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

2. ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามหนงัสือเรียกของผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน  ตามมาตรา  29  หรือของพนกังานประเมินตาม
มาตรา  45  หรือหนงัสือเรียกหรือค าสั่งของผูบ้ริหารทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีซ่ึงผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน
มอบหมายตามมาตรา  63  (1)  หรือ (2)  ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน  2,000  บาท 

3. ผูใ้ดไม่แจง้การเปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชน์ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างตามทท่ีก าหนดไวใ้น มาตรา 33  
ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน  10,000  บาท 

4. ผูใ้ดขดัขวางหรือไม่ปฏิบติัตามค าสั่งของผูบ้ริหารทอ้งถ่ินตามมาตรา  62  หรือท าลาย  ยา้ยไปเสีย  
ซ่อนเร้น  หรือโอนไปใหแ้ก่บุคคลอ่ืนซ่ึงทรัพยสิ์นท่ีผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมีค าสั่งใหย้ดึ  หรืออายดั  ตอ้ง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  1  ปี  หรือปรับไม่เกิน  20,000  บาท  หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

5. ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามหนงัสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตาม  มาตรา  80  
ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000  บาท 

6. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็หรือน าพยานหลกัฐานอนัเป็นเทจ็มาแสดงเพื่อหลีกเล่ียงการเสียภาษี
ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  2  ปี  หรือปรับไม่เกิน  40,000  บาท  หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

7. ในกรณีท่ีผูก้ระท าความผิดเป็นนิติบุคคล  ถา้การกระท าความผดิของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่ง
การหรือการกระท าของกรรมการ  หรือผูจ้กัการ  หรือบุคคลใดซ่ึงรับผดิชอบในการด าเนินงานของ
นิติบุคคลนั้น  หรือในกรณีท่ีบุคคลดงักล่าวมีหนา้ท่ีตอ้งสั่งการหรือกระท าการและละเวน้ไม่สั่งการ
หรือไม่กระท าการจนเป็นเหตุใหนิ้ติบุคคลนั้นกระท าความผดิ  ผูน้ั้นตอ้งรับโทษตามท่ีบญัญติัไว้
ส าหรับความผดินั้นๆดว้ย 

ความผดิตามขอ้ 1, 2, 3 และ 5  ใหผู้บ้ริหารทอ้งถ่ินหรือผูซ่ึ้งผูบ้ริหารทอ้งถ่ินมอบหมายมี
อ านาจ เปรียบเทียบก าหนดค่าปรับได ้ และเม่ือผูก้ระท าความผดิช าระเงินค่าปรับตามจ านวนเปรียบเทียบ
ภายใน  30  วนั  ใหถื้อวา่คดีเลิกกนั  ถา้ผูก้ระท าผดิไม่ยนิยอมตามท่ีเปรียบเทียบ  หรือเม่ือยนิยอมแลว้ไม่
ช าระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาท่ีก าหนด  ใหด้ าเนินคดีต่อไป 

เงินค่าปรับท่ีไดจ้ากการเปรียบเทียบตามพระราชบญัญติัน้ีเกิดข้ึนในเขตองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินใด  ใหต้กเป็นรายไดข้ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินนั้น 

 



 

บทที ่6 
การรายงานข้อมูล 

1.  ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัส่งขอ้มูลรายงานสรุปผลการจดัเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ี
อยูใ่นข่ายตอ้งเสียภาษีของปีท่ีผา่นมา ประกอบดว้ย  จ  านวนผูเ้สียภาษี จ  านวนเงินภาษีท่ีจดัเก็บได ้ จ  านวนผู ้
คา้งช าระภาษี  และจ านวนเงินภาษีคา้งช าระ  ใหแ้ก่คณะกรรมการภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างประจ าจงัหวดั
ภายในเดือนมกราคมของทุกปี  เพื่อรวบรวมและเสนอแนวทางการแกไ้ขปัญหาการจดัเก็บภาษีใหแ้ก่
กระทรวงมหาดไทยภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของทุกปี  โดยรายงานผา่นระบบขอ้มูลกลางองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินท่ีกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินจดัท าข้ึน 

2. ใหก้รมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินประมวลผลขอ้มูลท่ีไดรั้บแลว้จดัส่งขอ้มูลเฉพาะส่วนท่ี
เก่ียวขอ้งใหก้ระทรวงการคลงั และคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 


