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 พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริการสวนตําบล พ.ศ. 25 37 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 7)    
พ.ศ. 2562 สวนท่ี 3 หนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบล มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย  
องคการบริหารสวนตําบล มีหนาท่ีตองทําในเขตองคการบริหารสวนตําบล ดังตอไปนี้ 
 1. จัดใหมีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก 
 2. รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ํา ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกําจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
 3. ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ  
 4. ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 5. สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
 6. สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ  
 7. คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
 8. บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน  
 9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความจําเปน
และสมควร 
องคการบริหารสวนตําบลอาจจัดทํากิจการในเขตองคการบริหารสวนตําบล ดังตอไปนี้ 
 1. ใหมีน้ําเพ่ืออุปโภค บริโภค และการเกษตร 
 2. ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน  
 3. ใหมีและบํารุงรักษาทางระบายน้ํา  
 4. ใหมีและบํารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ  
 5. ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ  
 6. สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว  
 7. บํารุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร  
 8. การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน  
 9. หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบล  
 10. ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม  
 11. กิจการเก่ียวกับการพาณิชย  
 12. การทองเท่ียว  
 13. การผังเมือง  
 พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น            
พ.ศ. 2542  หมวด 2  มาตรา 16  ไดกําหนดอํานาจหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะไวดังนี้ 

1. การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
2. การจัดใหมีและบํารุงรักษาทางบก  ทางน้ํา  และทางระบายน้ํา 
3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด  ทาเทียบเรือ  ทาขาม  และท่ีจอดรถ 
4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ  
5. การสาธารณูปการ 
6. การสงเสริม  การฝก และประกอบอาชีพ 
7. การพาณิชย  และการสงเสริมการลงทุน 
8. การสงเสริมการทองเท่ียว 
9. การจัดการศึกษา 

ภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
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10. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 
11. การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี  ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
13. การจัดใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
14. การสงเสริมกีฬา 
15. การสงเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค  และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
17. การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
18. การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ําเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว  และการรักษาพยาบาล 
20. การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
22. การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว 
23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย  และการอนามัยโรงมหรสพและ  สาธารณสถานอ่ืน ๆ  
24. การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
25. การผังเมือง 
26. การขนสงและการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและ

ทรัพยสิน 
31. กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 
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หลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุน 
ขององคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

 

  เพ่ือใหการดําเนินการเบิกจายเงินอุดหนุนการตั้งงบประมาณรายจายประจําปประเภท            
เงินอุดหนุนและการเบิกจายเงินอุดหนุน  หมวดเงินอุดหนุน ขององคการบริหารสวนตําบลลิพังไปดวยดวยความ
เรียบรอย ถูกตองเพ่ือไมใหเกิดขอผิดพลาดและสอดคลองตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด   
ท่ี  มท 0808.2/ว 3616 ลงวันท่ี 24  มิถุนายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 
  อาศัยอํานาจตามความในขอ 4 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนของ องคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 จึงขอกําหนดหลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนของ
องคการบริหารสวนตําบลลิพัง ไวดังนี้ 

1. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
1.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
1.2 สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ 

แผนดิน 
1.3 รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา 

   1.4 องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตาม
กฎหมายระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการ
ดําเนินการอยางตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป 

1.5 องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลัก      
เพ่ือดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย หรือ
ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ 

2. หลักเกณฑการตั้งงบประมาณรายจายหมวดเงินอุดหนุน 
2.1 โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย และตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน           
   2.2 ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน  
จากโครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุน 

2.3 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสําคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลักตาม
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีจะตองดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน 
   2.4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินใดเห็นสมควรใหเงินอุดหนุนแกหนวยงานท่ีขอรับ  
เงินอุดหนุน ใหนําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้ง
งบประมาณไวในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจายประจําปหรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หามจายจาก
เงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู 

3.ข้ันตอนและเง่ือนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
   3.1 ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงขอรับเงินอุดหนุนมายังองคการบริหารสวน
ตําบลลิพัง เพ่ือเสนอเขาบรรจุในรางขอบัญญัติงบประมาณรายจายพรอมเสนอโครงการและรายละเอียดดังตอไปนี้ 
มาพรอมกับหนังสือนําสง 
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ท่ี เอกสารท่ีนําสง อบต. จํานวน หมายเหตุ 
1 หนังสือนําสงโครงการขอสนับสนุนงบประมาณ 1  ฉบับ หนา 19 
2 แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด หนา 16 
3 แบบประมาณการคาใชจาย 1  ฉบับ หนา 18 

   2. ใหหนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนแจงหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุนมายัง
องคการบริหารสวนตําบลลิพัง รายละเอียดดังตอไปนี้ 

ท่ี เอกสารท่ีนําสง อบต. จํานวน หมายเหตุ 
1 หนังสือนําสงโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ หนา 26 
2 แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด หนา 16 
3 แบบประมาณการคาใชจาย 1  ฉบับ หนา 18 
4 แบบบันทึกขอตกลงการรับการรับเงินอุดหนุน 1 ชุด หนา 27 
5 สําเนาหนาสมุดธนาคาร (หนาแรก) 1 ชุด ถายสําเนาเอกสารรับรองสําเนา 
6 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูแทนองคกร 1 ชุด ถายสําเนาเอกสารรับรองสําเนา 

 

3. องคการบริหารสวนตําบลลิพัง จะดําเนินการตรวจสอบงบประมาณกอนเพราะ
งบประมาณท่ีตั้งไวตามขอบัญญัติงบประมาณรายจาย บางรายการตองรอการอุดหนุนจากกรมสงเสริม               
การปกครองทองถ่ินซ่ึงอาจจะลาชา แตบางรายการตั้งงบประมาณไวในหมวดเงินรายไดก็สามารถดําเนินการเบิกจาย
งบประมาณไดทันทีเม่ือเอกสารครบถวนและจะอนุมัติเบิกจายเงินตามงบประมาณท่ีไดตั้งไวในขอบัญญัติงบประมาณ
ในปงบประมาณนั้น ๆ เทานั้น เวนแตระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไวเปนอยางอ่ืน 

4. องคการบริหารสวนตําบลลิพัง แจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผล              
การดําเนินงานตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินและหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวของ ใหองคการบริหารสวนตําบลลิพัง ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหาก                
มีเงินเหลือใหสงคืนองคการบริหารสวนตําบลลิพังในคราวเดียวกัน รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 

ท่ี เอกสารท่ีนําสง อบต. จํานวน หมายเหตุ 
1 หนังสือนําสงรายงานผลการดําเนินงาน 1  ฉบับ หนา 31 
2 แบบรายงานผลการดําเนินงาน 1  ชุด หนา 32 
3 หลักฐานการใชจายเงิน 1  ชุด ถายสําเนาเอกสารรับรองสําเนา 
4 เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ  1  ชุด  

 

ขอเสนอแนะ  เอกสารท่ีถายเอกสารทุกฉบับ  ยกเวนฉบับจริง  ใหหัวหนาหนวยงานหรือเจาของโครงการรับรอง
สําเนาถูกตอง 
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1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใชเม่ือวันท่ี 28 พฤษภาคม 2559  
2. ระเบียบนี้ ประกาศเม่ือวันท่ี 24 พฤษภาคม 2559  
3. มีผลทําให หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว74 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2553 เรื่องการตั้ง

งบประมาณรายจายและการใชจายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สิ้นสุดลง  
4. หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ไดแก  
(1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง   
(2) สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  
(3) รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา  
(4) องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง และมีการดําเนินการ

อยาง ตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป  
- ตามกฎหมายระเบียบหรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือ  
- ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
(5) องคกรการกุศล ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลัก เพ่ือดําเนินงานการกุศล

หรือบําเพ็ญสาธารณประโยชนมิใชการมุงแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง ตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือ  ขอบังคับ
ของหนวยงานของรัฐ  

5. เง่ือนไขและหลักเกณฑ  
  5.1 โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของ อปท. ผูใหเงินอุดหนุน  

ตามกฎหมาย  
  5.2 ตองไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน  
  5.3 ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชน จากโครงการท่ีจะให

เงิน อุดหนุน  
  5.4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความสําคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลัก ตามแผนพัฒนา

ทองถ่ินท่ี จะตองดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
  5.5 หากอปท. เห็นสมควรใหเงินอุดหนุนแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหนําโครงการขอรับเงิน

อุดหนุนของหนวยงานดังกลาวบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้งงบประมาณไว ในหมวดเงินอุดหนุนของ  
งบประมาณรายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม  

  5.6 หามจายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู 
6. องคการบริหารสวนตําบล สามารถตั้งงบประมาณใหเงินอุดหนุน ไดไมเกินอัตราสวนของรายไดจริงใน

ปงบประมาณท่ีผานมา  (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรร) ไมเกินรอยละ 3 ท้ังนี้หากจะตั้งเกินจากนี้  ใหขออนุมัติตอ
ผูวาราชการจังหวัด และตองไมเกินอีก 1 เทา  

7. การอุดหนุนใหรัฐวิสาหกิจ (ไฟฟาประปา) ใหแจงใหรัฐวิสาหกิจจัดทํา ประมาณการคาใชจายสงให โดย
ถือเปนการขอรับการอุดหนุนแลว ท้ังนี้ ไมนํามานับรวมคํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจ (เชน อาหารกลางวัน อาหารเสริม)  
ใหแจงหนวยงานท่ี  ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกลาวโดยไมตองมีเงินงบประมาณใน
สวนของตนเอง รวมสมทบ และไมนับรวม คํานวณอยูในอัตราสวนรอยละ 3  

9. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน จะตองดําเนินการ 

สรุปสาระสําคัญของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 
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9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปนภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงาน  
ท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเปนและรายละเอียด
ของกิจกรรม ในโครงการดังกลาว  

9.2 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงเปน อปท. และสวนราชการ ยกเวนกรณีอุดหนุนตามแผน
และข้ันตอนกระจายอํานาจตองมีงบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบเพ่ือใชจายในการดําเนินการโครงการ
ขอรับเงินอุดหนุน  

10. เม่ือขอบัญญัติงบประมาณมีผลใชบังคับแลว ใหแจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยใหแจง
หาม ดําเนินการ หรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน  

11. กอนท่ี อปท. จะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแกหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ใหมีการจัดทําบันทึกขอตกลง 
ตามแบบท่ีกําหนด  

• สวนราชการ  กับหัวหนาหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  
• องคกรประชาชนและองคกรการกุศล  กับผูแทน ไมนอยกวาสามคน  
12. ให อปท. ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
13. ให อปท. ติดตามและประเมินผลการดําเนินการ โครงการของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนใหเปนไป

ตาม หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  
14. เงินอุดหนุนใดท่ีตั้งจายกอนระเบียบนี้มีผลบังคับใช ใหดําเนินการตามเดิมจนแลวเสร็จ  
15. ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหากําหนดหลักเกณฑ

และวิธี ปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
  

**************************** 
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คํานิยามและหลักเกณฑ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
 

ระเบียบฯ ฉบับเดิม  
(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม  
(พ.ศ. 2563) 

ประเภทหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  
 ขอ 3 วรรคสาม “หนวยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุน”  หมายความวา 

 (1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง  
 (2) สวนราชการ ไดแก สวนราชการตาม 
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
แผนดิน   
(3) รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา  
(4) องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการ  
รวมของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย 
ระเบียบขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือหนังสือ
สั่ง การของกระทรวงมหาดไทยและมีการดําเนินการ
อยาง ตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป  
 (5) องคกรก ารกุศล ไดแก องคกรท าง
ศาสนา  หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลักเพ่ือ
ดําเนินงานการ กุศลหรือบําเพ็ญส าธารณประโยชน
มิใชการมุงแสวง หา กําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกตองต าม
กฎหม าย หรื อระเบียบ   หรือขอบังคับของ
หนวยงานของรัฐ 

ประเภทหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  
 ขอ 4 วรรคสอง “หนวยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุน”  หมายความวา  
 (1) องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง  
 (2) สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวา
ดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน   
 (3) รัฐวิสาหกิจ ไดแก การไฟฟา การประปา  และ
องคการจัดการน้ําเสีย  
 (4) องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวม
ของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย
ระเบียบขอบังคับของหนวยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่ง 
การของกระทรวงมหาดไทย โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ 
ประโยชนสาธารณะและมีการดําเนินการอยาง 
ตอเนื่อง มาแลวไมนอยกวาหนึ่งป  
 (5) องคกรทางศาสนาซ่ึงจัดตั้งถูกตองตามกฎหมาย 
ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานของ รัฐ เชน วัด 
มัสยิด  
 (6) องคกรการกุศล ไดแก องคกรซ่ึงมีวัตถุประสงค
หลักเพ่ือดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญ 
สาธารณประโยชนมิใชกําไรมุงแสวงหากําไร ท่ีจัดตั้ง
โดย ถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับของ 
หนวยงานของรฐั เชน มูลนิธิ เหลากาชาดจังหวัด  
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  
(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม  
(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑการพิจารณาเงินอุดหนุน  

 ขอ 4 (1) โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปน 
ภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน 
ทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย และตองไมมี 
ลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน  

   

 

 

 

 

ขอ 4 (2) ประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน ทองถ่ิน
ผูใหเงินอุดหนุนตองไดรับประโยชนจากโครงการท่ีจะให
เงินอุดหนุน  

 ขอ 4 (3) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองใหความ 
สําคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลักตามแผนพัฒนา
ทองถ่ินท่ีจะตองดําเนินการเอง และสถานะทาง 

การ คลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน  
 ขอ 4 (4) นําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของ 
หนวยงานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหเงิน
อุดหนุน บรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้ง
งบประมาณไวใน หมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณ
รายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 
หามจายจากเงิน สะสมทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู 

หลักเกณฑการพิจารณาเงินอุดหนุน  

 ขอ 5 (1) โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปน 
ภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน 
ทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย หามมิให
อุดหนุน โครงการท่ีมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน
และ โครงการท่ีมีลักษณะเปนการจัดเลี้ยงอาหาร 
หรือ การจัดกิจกรรมนันทนาการ  

หามมิใหอุดหนุนหนวยงานอ่ืนในการจัดหา 
ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง เวนแตจะอุดหนุน 
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  
(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม  
(พ.ศ. 2563) 

หลักเกณฑการดําเนินการและการประมาณ
การคาใชจายของหนวยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุน   
ขอ 5 (2) องคการบริหารสวนตําบล สามารถตั้ ง
งบประมาณ ใหเงินอุดหนุน ไดไมเกินอัตร าสวนของรายได
จริงใน  ปงบประม าณท่ีผ านมา (ไมรวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐ
จัดสรร)  ไมเกินรอยละ 2 ท้ังนี้ห ากจะตั้งเกินจ ากนี้ให
ขอ อนุมัติตอผูวาราชการจังหวัด และตองไมเกินอีก 1 เทา  

ขอ 6 การอุดหนุนใหรัฐวิสาหกิจ ใหแจงรัฐวิสาหกิจจัดทํา
ประมาณการคาใชจายสงให โดยถือเปน การขอ รับการ
อุดหนุนแลว ท้ังนี้ ไมนํามานับรวมคํานวณอยูในอัตราสวน
รอยละ 2  

 ขอ 7 กรณีองคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้งงบประม าณให
เงินอุดหนุนหนวยง านท่ีขอรับเงินอุดหนุน โดยใชเงิน
อุดหนุนท่ีไดรับในลักษณะท่ีกําหนดใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินดําเนินก ารไวเปนการ เฉพาะตามกฎหมายวา
ดวยการกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินดําเนินก ารตามนั้น โดยใหแจงหนวยง านท่ีขอรับ
เงินอุดหนุน เสนอโครงก ารเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกล าว
โดยไมตองมีงบประม าณในสวนของตนเองรว ม
สมทบ  เพ่ือใชจายในการดําเนินการโครงการท่ีขอรับเงิน
อุดหนุน ท้ังนี้ ไมนําเงินอุดหนุนดังกลาวมานับรวมคํานวณ
อยูในอัตราสวนตามขอ 5 

หลักเกณฑการดําเนินการและการประมาณ
การคาใชจายของหนวยงานท่ีขอรับเงิน  
อุดหนุน  

   

 

 

 

 

 

 

 

ขอ 7 กรณี องคกรปกครองสวนทองถ่ินตั้ง  
งบประม าณให เงินอุดหนุนหนวยง านท่ีขอรับ
เงินอุดหนุนโดยใช เงินอุดหนุนท่ีไดรับใน
ลักษณะท่ีกําหนดใหองคกรปกครองสวน  
ทองถ่ินดําเนินก ารไว เปนก ารเฉพ าะต าม
กฎหมายวาดวยการกําหนดแผนและข้ันตอน  
การกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน  
ทองถ่ิน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
ดําเนินการตามนั้นใหแจงหนวยงานท่ี  
ขอรับเงินอุดหนุนจัดทําประมาณการคาใชจาย  
โครงการและ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ดําเนินการตามขอ 4 โดย ถือวาการประมาณการ 
คาใชจายดังกลาวเปนการเสนอโครงการ  
ขอรับเงิน อุดหนุนตาม  
ขอ 8 (1) โดย ไมตองมีงบประมาณในสวนของ  
ตนเองรวม สมทบเพ่ือใช จายในการดําเนินการ  
โครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน ท้ังนี้  ไมนําเงิน  
อุดหนุนดังกลาวมานับ รวมคํานวณอยู ใน
อัตราสวนตามขอ 5 
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ระเบียบฯ ฉบับเดิม  
(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม  
(พ.ศ. 2563) 

 ขอ 8 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนจากองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ิน จะตองดําเนินการภายใต หลักเกณฑ 
ดังนี้  
 (1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปนภารกิจท่ี
อยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตาม
กฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดง
เหตุผลและความจําเปนและรายละเอียดของ กิจกรรมใน
โครงการดังกลาว 
 (2) หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงเปนองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินและสวนราชการ ยกเวนกรณี ตามขอ 7 ตองมี
งบประมาณในสวนของตนเองรวม สมทบเพ่ือใชจายในการ 
ดําเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ขอ 8 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนจากองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินจะตองดําเนินการภายใต 
หลักเกณฑ ดังนี้  
 (1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงตองเปน 
ภารกิจท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงานท่ี
ขอรับเงิน อุดหนาตามกฎหมาย ระเบียบ 
ประกาศ หรือขอบังคับ โดยแสดงเหตุผลและ
ความจําเปนและรายละเอียดของกิจกรรมใน
โครงการดังกลาว  
 (2) หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซ่ึงเปนองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินและสวนร าชการ ยกเวน
กรณี ต ามขอ 7 ตองมีงบประม าณในสวนของ
ตนเองรวม สมทบเพ่ือใชจ ายในการดําเนินก าร
โครงการขอรับเงินอุดหนุน ในกรณีเปนโครงการ
กอสราง ปรับปรุงหรือ ซอมแซมสิ่งกอสรางตาม
จําแนกงบประมาณ ตองมีงบประมาณสมทบไม
นอยกวารอยละยี่สิบหาของ คาใชจายโครงการ 
เวนแตกรณีเปนนโยบายรัฐบาล หรื อ
กระทรวงมหาดไทย สวนกรณีอ่ืนๆ ใหองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาตามสถานะ
ทางการคลัง    
(3) หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตอง 
ดําเนินการตามโครงการเอง โดยไมสามารถ 
มอบหมายใหหนวยงานอ่ืนดําเนินการแทนได    

 

 

 

 

 

 

 



11 

ระเบียบฯ ฉบับเดิม  
(พ.ศ. 2559) 

ระเบียบฯ ฉบับใหม  
(พ.ศ. 2563) 

ขอ 9 เม่ืองบประม าณรายจ ายประจําปหรือ 
งบประม าณรายจายเพ่ิมเติม มีผลบังคับใชแลวให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงหนวยง านท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนทราบ โดยใหแจงหามดําเนินการหรือ กอ
หนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุนไปพรอมกัน  
กอนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะเบิกจายเงิน 

อุดหนุนใหแกหนวยง านท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินทําจัดทําบันทึกขอตกลง กับ
หัวหน าหนวยง านท่ีขอรับเงินอุดหนุน สําหรับองคกร
ประชําชนและองคกรก ารกุศล ใหจัดทําบันทึก 
ขอตกลงกับผูแทนของหนวยง านท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
ดังกล า วไมนอยกว า ส า มคน ท้ังนี้ต า มแบบท่ี
ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด  
ขอ 10 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบ 
สถานะการเงินและการคลัง หากมีรายไดเพียงพอ  
จึงจะพิจารณาใหเงิน  
 ขอ 11 การเบิกจายอุดหนุนและใหถือปฏิบัติตาม
ระเบียบฯการรับเงิน การเบิกจายเงินฯ  
พ.ศ. 2547  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

 ขอ 12 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินติดตามและ 
ประเมินผลการดําเนินการโครงการของหนวยงานท่ี 
ขอรับเงินอุดหนุนใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธี 
ปฏิบัติท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  

 ขอ 13 เงินอุดหนุนใดท่ีตั้งจายกอนระเบียบนี้มีผล 
บังคับใชใหดําเนินการตามเดิมจนแลวเสร็จ  
 ขอ 14 ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการระเบียบ
นี้ และมีอําน าจตีคว ามวินิจฉัยปญห า กําหนด 
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินก ารใหเปนไป 
ระเบียบนี้ 

ขอ 9 เม่ืองบประม าณรายจายประจําปหรือ 
งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม มีผลบังคับใชแลว   ให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงหนวยง านท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนทร าบ โดยใหแจงห ามดําเนินก าร
หรือ  กอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุนไป
พรอมกัน  เวนแตกรณีมีความจําเปนเรงดวนหรือ
การอุดหนุน งบประมาณตามขอ 7 กอนท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแก
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  ใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินทําจัดทําบันทึกขอตกลง กับหัวหน า
หนวยง านท่ีขอรับเงินอุดหนุน เวนแตกรณี การ
ขอรับเงินอุดหนุนตามขอ 6 และขอ 7 สําหรับ 
องคกรประช าชน องคกรทางศาสนา และองคกร
การกุศล ใหจัดทําบันทึกขอตกลงกับผูแทนของ
หนวยงาน ท่ีขอรับเงินอุดหนุนดังกล าวไมนอยกว า
สามคน ท้ังนี้ต ามแบบท่ีปลัดกระทรวงมห าดไทย
กําหนด 
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สรุปวิธีการข้ันตอน 
สําหรับเจาหนาท่ีในการดําเนินในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจายเงินอุดหนุน   

และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
องคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

 

รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

1. แจงใหหนวยงาน/องคกรเสนอ
โครงการ (สําหรับรัฐวิสาหกิจใหสง
ประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1 

2. สํานัก/กอง ท่ีประสานโครงการ 
ตรวจสอบ ความถูกตอง และเสนอเขา
บรรจุในรางขอบัญญัติ 

     เลือกใช  
แบบ 2 - 6 

3. เม่ือขอบัญญัติงบประมาณ
ประกาศใชแลว ใหทําหนังสือแจง
หนวยงาน/องคกรท่ีขอรับเงิน  อุดหนุน
ทราบ โดยใหแจงหามดําเนินการ หรือ
กอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน 

     แบบ 7 

4. เม่ือใกลถึงระยะเวลาท่ีกําหนดไวใน
โครงการ หนวยงาน/องคกร แจงขอรับ
งบประมาณเพ่ือนําไปดําเนินการ
โครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

  -   แบบ 8 
 

5. กอนท่ีจะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแก
หนวยงานท่ี ขอรับเงินอุดหนุน ใหจัดทํา
บันทึกขอตกลงกับ  หัวหนาหนวยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุน สําหรับองคกร
ประชาชนและองคกรการกุศลใหจัดทํา  
บันทึกขอตกลงกับผูแทนของหนวยงาน
ท่ีขอรับเงินอุดหนุนดังกลาว ไมนอยกวา 
3 คน 

     แบบ 9 

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงิน
และการคลัง  หากมีรายไดเพียงพอ จึง
จะพิจารณาใหเงินอุดหนุนแกหนวยงาน
ท่ีขอรับเงินอุดหนุนได 

      
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รายละเอียดข้ันตอน 
ประเภทหนวยงาน 

แบบฟอรม 
อปท. 

สวน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องคกร 
ประชาชน 

องคกร  
การกุศล 

7. อบต.ฯ แจงหลักเกณฑการใช
จายเงิน อุดหนุน 

  -   แบบ 10 

8. แตงตั้งคณะทํางานติดตามและ
ประเมินผลการ ใชจายเงิน 

     แบบ 11 

9. หนวยงาน/องคกรรายงานผลการ
ดําเนินการโครงการ และคืนเงินท่ี
เหลือจายภายใน 30 วัน นับแต
โครงการแลวเสร็จ 

     แบบ  
12 - 13 

9. คณะทํางานติดตามและประเมินผล
การใชจายเงินรายงานผล ภายใน  
30 วัน นับแตโครงการแลวเสร็จ 

     แบบ 14 
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ปฏิทินสรุปวิธีและข้ันตอนในการดําเนินการ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559  

และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

( ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ขององคการบริหารสวนตําบลลิพัง) 
****************************   

รายละเอียดขั้นตอน 
ชวง

ระยะเวลา 
แบบฟอรมท่ีตองใช
รายงาน/ขอรับเงินฯ 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. แจงหนวยงาน / องคกรเสนอโครงการ พรอมแนบ
ประมาณการโครงการโดยละเอียด  

มี.ค. - ม.ิย. 
2564 

แบบ 1 
กองการศึกษา ฯ/สป. / 

หนวยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุน 

2. กองการศึกษา/สป.ฯ ประสานกับคณะทํางานเพ่ือ
พิจารณาและตรวจสอบความถูกตองตามระเบียบ  
และเสนอเขาบรรจุในรางขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําป พ.ศ. 2565 

มี.ค.- ก.ค. 
2564 

เลือกแบบ 
 2 - 6 

กองการศึกษาฯ/สป. 

3. อบต.ลิพัง จัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําป พ.ศ. 2565 

ส.ค. - ก.ย 
2564 

 อบต.ลิพัง 

4.เมื่อขอบัญญัติงบประมาณไดรับการอนุมัติ และ
ประกาศใช แลวใหกองการศึกษาฯ จัดทําหนังสือแจง
หนวยงาน / องคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให
แจงหนวยงาน / องคกร น้ันวาหามดําเนินการ  
หรือกอหน้ีผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน 

ต.ค. 2564 แบบ 7 
กองการศึกษาฯ สป./ 

หนวยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุน 

5. เมื่อใกลถึงระยะเวลาท่ีกําหนดไวในโครงการ ให 
หนวยงาน / องคกร จัดทําหนังสือไปยัง กองการศึกษาฯ 
/สป.อบต.ลิพัง เพ่ือแจงขอรับเงินงบประมาณเพ่ือนําไป
ดําเนินการโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

ต.ค – ธ.ค. 
2564 

แบบ 8 
หนวยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนท่ีไดรับ 

การอนุมัต ิ

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง  
หากมีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุนแก
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

 กองคลัง 

7. กอนท่ี อบต.ลิพัง จะเบิกจายเงินอุดหนุนใหแก
หนวยงานท่ีไดรับเงินอุดหนุน ใหจัดทําบันทึกขอตกลง
กับหัวหนาหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน และถือปฏิบัติ
ตามเง่ือนไขตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนตาม
แบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนดตามระเบียบ พ.ย. 2564 – 

พ.ค. 2565 

แบบ 9 

อบต.ลิพัง โดยนายก อบต. 
กับหัวหนาหนวยงานท่ี
ขอรับเงินเงินอุดหนุนท่ี 

ไดรับการอนุมัต ิ

8. อบต.ลิพัง แจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุนและ
การรายงานผลการดําเนินงานโครงการ แกหนวยงานท่ี
ไดรับเงินอุดหนุน ตามระเบียบฯ 

แบบ 10 กองการศึกษาฯ/สป. 

9. อบต.ลิพัง แตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผล
การใชจายเงินอุดหนุน 

แบบ 11 กองการศึกษาฯ/สป. 

10. หนวยงาน/องคกร รายงานผลการดําเนินงาน
โครงการ และคืนเงินท่ีเหลือจาย ภายใน 30 วัน นับแต
โครงการแลวเสร็จ 

ต.ค.
2565/สิ้นสุด

โครงการ 
แบบ 12 และ แบบ 13 

หนวยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนท่ีไดรับ 

การอนุมัต ิ
11. คณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงิน 
รายงานผล ภายใน 30 วัน  นับแตโครงการแลวเสร็จ 

พ.ย. 2564  
- ต.ค. 2565 

แบบ 14 คณะทํางานฯ 
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-ตัวอยางหนังสือแจงหนวยงานเสนอโครงการ- 
 
ท่ี .....................       หนวยงาน/องคกร................................  
      ……………………………………………………. 

    ………..(วัน เดือน ป).................  
เรื่อง   การจัดสงโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  .....(หนวยงานท่ีขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก อบต.ลิพัง)..... 

สิ่งท่ีสงมาดวย แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน จํานวน 1 ชุด 

  ดวยองคการบริหารสวนตําบลลิพัง จะดําเนินการจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 
พ.ศ……. จึงขอใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตําบลลิพังจัดสงโครงการเงิน
อุดหนุน  
  ดังนั้น องคการบริหารสวนตําบลลิพัง จึงแจงใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการและ
เอกสารประกอบพรอมในนําสงเสนอโครงการ (ใหเขียนโครงการตามแบบโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามสงท่ีสงมา
ดวย) มายังองคการบริหารสวนตําบลลิพัง ภายในวันท่ี ……………………..เพื่อที่ทางองคการบริหารสวนตําบลลิพัง            
จะไดนําโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนมาจัดทําเปนขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการ 

ขอแสดงความนับถือ  
 
 

(..................................)  
      นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง  

สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 1 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ .................................................................... 

 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจําเปนตองมีโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงคของโครงการ (แสดงความตองการใหเกิดอะไรเพ่ือประโยชนของประชาชนในเขตองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

3. เปาหมายของโครงการ (เปนการคาดหวังลวงหนาในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขตองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับ) 

1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

4. วิธีดําเนินการ (การใหรายละเอียดในการดําเนินการ ทําอยางไรเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ซ่ึงรวมถึงระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีการปฏิบัติในการใชจายเงิน) 

 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
5. ระยะเวลาในการดําเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
6. สถานท่ีดําเนินการ (ควรระบุสถานท่ีใหชัดเจน) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
7. ผูรับผิดชอบโครงการ (ผูใดหรือหนวยงานใดเปนผูรับผิดชอบ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………………………………………………… 
8. งบประมาณ 

8.1  ขอรับเงินอุดหนุนจาก .....(องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล)......... 
จํานวน ...................... บาท (.............................................................................) 

8.2  งบประมาณในสวนของตนเองรวมสมทบ จํานวน ................... บาท (.........................................) 
(เฉพาะองคปกครองสวนทองถ่ิน และสวนราชการ ยกเวนเงินอุดหนุนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับไว

เปนการเฉพาะตามกฎหมาย ซ่ึงตองตั้งงบประมาณอุดหนุนใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 ขอ 7) 
9. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากโครงการนี้ (กอใหเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี

ขอรับเงินอุดหนุน อยางไร) 
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1) ........................................................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

 
 

 ลงชื่อ .........................................ผูเสนอโครงการ  
          (..................................)  
     ตําแหนง......................................  
      (ผูขอรับเงินอุดหนุน)  
 
 

     ลงชื่อ .......................................ผูเห็นชอบโครงการ 
       (......................................)  
     ตําแหนง....................................  
             (ผูขอรับเงินอุดหนุน)  
 
 

          ลงชื่อ ......................................ผูอนุมัติโครงการ 
(.......................................) 

     ตําแหนง.........................................  
(ผูขอรับเงินอุดหนุน) 

 
หมายเหตุ   ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองเขียนโครงการใหละเอียดเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาวา
เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 หรือไม 
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(แบบประมาณการคาใชจาย) 
รายละเอียดประมาณการใชจายแนบทาย 

โครงการ................................................................................ 
 

ลําดับท่ี รายการคาใชจาย จํานวนเงิน (บาท) 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

รวม  

 
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................) 

 
 
หมายเหต ุ ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงรายละเอียดประมาณการคาใชจายเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
พิจารณาวาอยูในอํานาจหนาท่ีตามกฎหมายหรือไม 
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-ตัวอยางหนังสือนําสงโครงการ- 

 

ท่ี.....................       หนวยงาน/องคกร.....................................   
       ………………………………………………………… 

     .... (วัน เดือน ป).................  
 

เรื่อง   ขอสงโครงการ...............................................................................................เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน    

         ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1) แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน     จํานวน 1   ชุด   

  2) แบบประมาณการคาใชจาย     จํานวน 1   ชุด   

                     ดวย หนวยงาน/ กลุม/ องคกร...............................................................มีความประสงคขอรับเงิน
อุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง เพ่ือดําเนินโครงการ จํานวน.....................โครงการ รายละเอียด             
ดังปรากฏตามแบบเสนอโครงการ  ท้ังนี้เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลลิพังพิจารณาอนุมัติการตั้งขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

  ในการนี้ หากผลการพิจารณาเปนประการใด หลังจากประกาศใชขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปแลว โปรดแจงใหกับหนวยงาน/กลุม/องคกร............................................................ทราบดวยตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 

         ( ............................................................ ) 

ตําแหนง ............................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตอบรับ แบบ 1 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง  
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องคกรปกครองสวนทองถิ่น . 

************************** 
ชื่อโครงการ................................................................................................................................................................ 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.....................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. โครงการท่ีเสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาท่ีของ อบต.ลิพัง 
[ ] ตาม พรบ.สภาตําบล และ อบต. ภารกิจ........................................... 
................................................................................................................ 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ............................................................... 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

2. โครงการท่ีเสนอไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบรหิารสวนตําบลลิพัง ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก.................................................................................... 
................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก................................................................................... 
..................................................................จํานวน.................................. 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาท่ี....................... 
ขอ........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณท่ี อปท. เจาของโครงการ ตั้งไวเพ่ือสมทบโครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (...............................................................) 
ตามหลักฐาน........................................................................................... 
................................................................................................................ 

   

 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันท่ี........................................................  
 
 

แบบ 2 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท สวนราชการ . 

************************** 
ชื่อโครงการ................................................................................................................................................................ 
ชื่อ สวนราชการ ขอรับการสนับสนุน........................................................................................................................ 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (..........................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. โครงการท่ีเสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาท่ีของ อบต.ลิพัง 
[ ] ตาม พรบ.สภาตําบล และ อบต. ภารกิจ.......................................... 
.............................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ............................................................... 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

2. โครงการท่ีเสนอไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองคการบรหิารสวนตําบลลิพัง ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก................................................................................... 
..................................................................จํานวน.................................. 
[ ] ทางออม ไดแก................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................. 

 
.................. 
 
.................. 

 
.................. 
 
.................. 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาท่ี....................... 
ขอ..........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณท่ี สวนราชการเจาของโครงการ ตั้งไวเพ่ือสมทบ
โครงการ  
เปนเงิน .......................บาท (................................................................) 
ตามหลักฐาน........................................................................................... 
................................................................................................................ 

   

 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันท่ี........................................................  
 
 

แบบ 3 
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

 หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ  
(กรณีท่ี อบต. เปนผูรองขอใหรัฐวิสาหกิจดําเนินการให) 

************************** 
ชื่อโครงการ....................................................................................................................................................................   
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ .............................................................................................................................................................  
งบประมาณที่ตามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)   
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. โครงการท่ีเสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาท่ีของ อบต.ลิพัง 
[ ] ตาม พรบ.สภาตําบล และ อบต. ภารกิจ...................................... 
........................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ.......................................................... 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

2. ประชาชนในองคการบรหิารสวนตําบลลิพัง ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก.............................................................................. 
..................................................................จํานวน............................. 
[ ] ทางออม ไดแก.............................................................................. 
..................................................................จํานวน.................... 

 
................... 
 
 
.................. 

 
................... 
 
 
.................. 

 

3. ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ..................หนาท่ี.................... 
ขอ...................................................................................................... 
ยุทธศาสตร........................................................................................ 
ดาน................................................................................................... 
แนวทาง............................................................................................. 

   

 
 

 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันท่ี........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
ประเภทหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน องคกรประชาชน 

ชื่อโครงการ................................................................................................................................................................  
ชื่อ องคกรท่ีขอรับการสนับสนุน................................................................................................................................ 
งบประมาณท่ีตามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1.องคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง  
[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ ปรากฏ
ตามหลักฐาน.......................................................................................  
[ ] ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย ปรากฏตามหลักฐาน
.............................................................................................................. 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร ปรากฏตามหลักฐาน
............................................................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนินการตอเนื่องมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏ
ตามหลักฐาน........................................................................................ 

   

4. โครงการท่ีเสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาท่ีของ อบต.ลิพัง 
[ ] ตาม พรบ.สภาตําบล และ อบต. ภารกิจ........................................ 
............................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ........................................................... 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

5. โครงการท่ีเสนอไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบรหิารสวนตําบลลิพัง ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก................................................................................. 
...............................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก................................................................................ 
...............................................................จํานวน................................... 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

8. ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาท่ี....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร..........................................................................................  
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................ 

   

  
 
(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันท่ี........................................................  
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แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง  

 ประเภทหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน องคกรการกุศล 
ชื่อโครงการ................................................................................................................................................................  
ชื่อองคกรท่ีขอรับการสนับสนุน.................................................................................................................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน...........................................บาท (.......................................................................) 
 

รายละเอียด ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1. องคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุนเปนองคกรท่ีจัดตั้งโดยถูกตอง  
ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานใด
................................................................................................................
ปรากฏตามหลักฐาน
................................................................................ 

 
 

................... 

 
 

................... 

 

2. องคกรมีระเบียบขอบังคับขององคกร  
ปรากฏตามหลักฐาน.............................................................................. 

   

3. องคกรมีการดําเนินการตอเนื่องมาแลวไมนอยกวา 1 ป ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการท่ีเสนอเปนภารกิจในอํานาจหนาท่ีของ อบต.ลิพัง 
[ ] ตาม พรบ.สภาตําบล และ อบต. ภารกิจ.......................................... 
............................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถายโอน ภารกิจ............................................................... 
กรณีเปนภารกิจถายโอนใหแนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

5. โครงการท่ีเสนอไมมีลักษณะเปนเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคาใชจายทุกรายการสามารถเบิกจายไดตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองคการบรหิารสวนตําบลลิพัง ไดรับประโยชน 
[ ] ทางตรง ไดแก................................................................................... 
.................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางออม ไดแก................................................................................... 
.................................................................จํานวน................................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

8. ปรากฏในแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ...................หนาท่ี....................... 
ขอ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร............................................................................................ 
ดาน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 

(ลงชื่อ)...............................................ผูตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหนง.................................................  
วันท่ี........................................................ 
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(แบบตัวอยางหนังสือแจงผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ท่ี ตง 77908/...........        องคการบริหารสวนตําบลลิพัง  

  ถนนตรัง – สตูล ตง 92180 
 

.......(วัน เดือน ป )................. 
เรื่อง  แจงผลการขอรับเงินอุดหนุน  ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. .............. 

เรียน ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)...... 

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ....................................................  เพ่ือ
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง จํานวน  …….. โครงการ  เปนเงิน...............บาท 
(......................... ........................................) ความละเอียดตามโครงการท่ีอางถึง นั้น  

 บัดนี้  องคการบริหารสวนตําบลลิพัง ไดตรวจสอบความถูกตอง และบรรจุไวในขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป …………. ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน...(องคกรปกครองสวนทองถ่ิน/สวน  
ราชการรัฐวิสาหกิจ/องคกรประชาชน/องคกรการกุศล).....เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงขอแจงผลการพิจารณาใหการ  
สนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกลาวมาใหทานไดรับทราบ  

 อนึ่ง องคการบริหารสวนตําบลลิพัง ขอแจงเง่ือนไขของการเบิกจายเงินอุดหนุน ดังนี้   
 1. หามมิใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน

จาก องคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
 2. องคการบริหารสวนตําบลลิพัง จะเบิกจายเงินอุดหนุนดังกลาว เม่ือไดตรวจสอบสถานะการเงิน

และ การคลังขององคการบริหารสวนตําบลลิพัง  แลว ปรากฏวามีรายไดเพียงพอ จึงจะพิจารณาใหเงินอุดหนุนแก
หนวยงานของทานตอไป  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   

ขอแสดงความนับถือ  
 
 

(..................................)  
      นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง  

สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 (แบบตัวอยางหนังสือท่ีหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจงขอรับเงินอุดหนุน)  
 

ท่ี .....................       หนวยงาน/องคกร................................  
      ……………………………………………………. 

    ………..(วัน เดือน ป).................  

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ..............................................  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

อางถึง หนังสือองคการบริหารสวนตําบลลิพัง ท่ี ตง................. ลงวันท่ี..................................................... 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1. โครงการท่ีขอรับการสนับสนุน    จํานวน  1 ชุด  
2. แบบบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน   จํานวน  1 ชุด  
3. สําเนาหนาสมุดธนาคาร (หนาแรก)  จํานวน  1 ชุด 
4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูแทนองคกร  จํานวน  1 ชุด  
 

ตามท่ี.......(หนวยงาน/องคกร)................. ไดเสนอโครงการ....................................................             
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง เปนเงิน....................................บาท 
(.........................................................................) และองคการบริหารสวนตําบลลิพัง ไดแจงวาโครงการดังกลาวไดรับ
ความเห็นชอบและ  บรรจุในขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ....... เปนท่ีเรียบรอยแลว ความละเอียดตามท่ี
อางถึง นั้น  

บัดนี้  .........หนวยงาน/องคกร........ขอเรียนวา  ขณะนี้ .........หนวยงาน/องคกร........ มีความ
พรอมท่ีจะดําเนินการโครงการดังกลาวแลว  จึงขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตําบลลิพังไดดําเนินการ
เบิกจายงบประมาณดังกลาว  เพ่ือให.........หนวยงาน/องคกร........นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงคตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  หัวหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 8 



27 

(แบบบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขท่ี............../................ 

บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
                                                                                      เขียนท่ี................................................       

 วันท่ี..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ทําข้ึนเพ่ือเปนขอตกลงในการดําเนินโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก  องคการบริหารสวนตําบลลิ
พัง  ระหวาง (ชื่อหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........ตําบล
..................  อําเภอ.........................จังหวัด......................... 

๒. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........ตําบล
..................  อําเภอ.........................จังหวัด......................... 

3. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บานเลขท่ี.....................หมูท่ี...........ตําบล
..................  อําเภอ.........................จังหวัด.........................จังหวัด.........................  

ในฐานะ – ในตําแหนงผูรับผิดชอบโครงการ -  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา “ ผูไดรับเงินอุดหนุน” ฝายหนึ่ง 
กับ องคการบริหารสวนตําบลลิพัง โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................ในฐานะนายกองคการบริหาร
สวนตําบลลิพัง  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“ผูใหเงินอุดหนุน” อีกฝายหนึ่ง 

ท้ังสองฝายไดตกลงทําบันทึกขอตกลงกัน มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

 ๑. ผูไดรับเงินอุดหนุน ตกลงจะดําเนินการโครงการ...............................................................................   ซ่ึง
ตอไปในบันทึกนี้เรียกวา“ โครงการ ”ตามท่ี องคการบริหารสวนตําบลลิพัง  ผูใหเงินอุดหนุน ไดใหเงินอุดหนุน 
จํานวน ..................-  บาท (-.......................ถวน-) และผูไดรับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จํานวน ............ .-  บาท             
(-............................ถวน-) ใหเปนไปตามวัตถุประสงค เปาหมาย แผนการดําเนินงานของโครงการตาม
เอกสารแนบทายบันทึกขอตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
 ๒. หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมดําเนินการตามโครงการหรือดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของ
โครงการ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกําหนด ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลว
หรือคาใชจายอ่ืนใด อันเกิดจากการดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไมดําเนินการตาม
โครงการใหแกผูใหเงินอุดหนุน โดยผูใหเงินอุดหนุนมิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือแตอยางใดและผูใหเงิน
อุดหนุนไมตองรับผิดชอบคาใชจายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน เวนแต การไมดําเนินการหรือดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงค
ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พนวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงมิไดเกิดจากการกระทําของผูไดรับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีท่ีผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลว รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใดใหแกผูให
เงินอุดหนุน ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดนับแตวันท่ีไดรับเงินจากผูใหเงิน
อุดหนุน รวมท้ังยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดําเนินคดีไดตามกฎหมาย 

๓. ผูไดรับเงินอุดหนุนจะตองจัดใหมีระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติในการจะนําเงินอุดหนุนท่ี
ไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไปใชจายไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผูไดรับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินรวมสมทบ เม่ือไดรับเงินอุดหนุนแลวในการดําเนินโครงการจะตองใชจายเงิน
งบประมาณของตนเองกอนเปนลําดับแรก 
 ๕. ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอํานวยความสะดวกใหคณะทํางานท่ีผูใหเงินอุดหนุนแตงตั้งเขารวม
ติดตามและประเมินผลโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน 
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 ๖. เม่ือดําเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จเรียบรอยแลว ผูไดรับเงินอุดหนุนตองรายงานผลการ
ดําเนินการพรอมรายงานการใชจายเงินและสําเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนใหผูใหเงินอุดหนุนทราบ 
ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือจายใหสงคืนองคการบริหารสวนตําบลลิพัง พรอม
การรายงานผลการดําเนินการดังกลาว 
 หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมรายงานผลการดําเนินการ ผูใหเงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมพิจารณาสนับสนุน
งบประมาณใหโอกาสตอไป และหากผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินเหลือจาย ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมใหผูใหเงิน
อุดหนุนดําเนินคดีไดตามกฎหมาย พรอมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามท่ีกฎหมายกําหนด 
 บันทึกขอตกลงนี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน โดยมอบใหผูไดรับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ และ
ผูใหเงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ท้ังสองฝายไดอานและมีความเขาใจขอความตามบันทึกขอตกลงนี้โดยตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปน
หลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผูใหเงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผูไดรับเงินอุดหนุน  
           (...................................)                     (................................) 
ตําแหนง ..................................................   ตําแหนง ..................................................  
  
 (ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตําแหนง ..................................................   ตําแหนง ............................................................. 

 
(ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………… ผูไดรับเงินอุดหนุน  
           (...................................)                     (................................) 
ตําแหนง ..................................................   ตําแหนง ............................................................. 
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-ตัวอยางหนังสือแจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน- 
ท่ี ตง 77908/...........        องคการบริหารสวนตําบลลิพัง  

  ถนนตรัง – สตูล ตง 92180 

 

....... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง  แจงหลักเกณฑการใชจายเงินอุดหนุน   

เรียน  ....(หัวหนาหนวยงาน/หัวหนาองคกรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)......   

อางถึง   บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................  

สิ่งท่ีสงมาดวย  แบบฟอรมรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน จํานวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรับการอุดหนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนตําบลลิ
พัง เพ่ือดําเนินการโครงการ................................................................เปนเงิน...........................บาท 
(.....................................................................) ความละเอียดตามบันทึกขอตกลง ท่ีอางถึง นั้น 

  องคการบริหารสวนตําบลลิพัง ขอแจงหลักเกณฑการดําเนินการ ดังนี้  
  1. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองนําเงินอุดหนุนท่ีไดรับไปใชจายตามวัตถุประสงคของโครงการ  
เทานั้น ไมสามารถนําไปใชเพ่ือการอ่ืนได หากพบวาการดําเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงค หนวยงานท่ีรับเงิน  
อุดหนุนจะตองคืนเงินท่ีรับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว  
 2. หนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะตองรายงานผลการดําเนินการตามแบบท่ีสงมาดวยพรอมนี้  พรอม
จัดสงสําเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ (พรอมรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารทุกฉบับ) 
ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และหากมีเงินเหลือใหสงคืนในคราวเดียวกัน  
  3. องคการบริหารสวนตําบลลิพัง ไดมีการแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการท่ี
ทานไดรับเงินอุดหนุน  จึงขอใหทานไดโปรดใหขอมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแกคณะกรรมการ
ดังกลาวดวย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
(..................................) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
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 -ตัวอยางคําส่ังแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงิน- 
คําส่ังองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

ท่ี............/............... 
เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  

ประจําปงบประมาณ …………………………………… 
----------------------- 

 ตาม หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว 4750 เรื่องหนังสือซักซอมแนวทาง
ปฏิบัติตามกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.  ๒๕๕๙ และแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 ลงวันท่ี 1๔ สิงหาคม  ๒๕63 ขอ 8 การติดตามประเมินผลการใ หองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนแตงตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายอุดหนุน เพ่ือติดตามผลการดําเนิน
โครงการจนแลวเสร็จแลวรายงานใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ หากหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไม
ดําเนินการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรียกเงินคืนเทาจํานวนท่ีอุดหนุน
ไปท้ังหมดคืนโดยเร็ว  
 ดังนั้น เพ่ือใหการติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนของหนวยงานท่ีขอรับเงิน อุดหนุน   
เปนไปตาม ระเบียบ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ี กระทรวงมหาดไทย กําหนดไว จึงแตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้เปน
ตําแหนงคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนของหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประจําป
งบประมาณ พ.ศ………………. ดังนี้  
  1. นายสุธีรพันธ วารินสะอาด  รองปลัด อบต.      ประธานกรรมการ  
  2. นางอริสรา นพรัตน   หัวหนาสํานักปลัด  กรรมการ 
  3. นางสาวขนิษฐา จันทรแกว  นักวิชาการคลัง              กรรมการ  
  4. นางสาวอรอุมา ดวงแกว  นักจัดการงานท่ัวไป   กรรมการ  
  5. นางเกศราพร อูฉาย    นักวิเคราะหนโยบายและแผน กรรมการ  
  6. นางสาวศศิธร ศรีสวัสดิ์  นักวิชาการศึกษา          กรรมการและเลขานุการ  

โ ด ย ให คณะทํางานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่ ดังนี้ 
1. ใหจัดทําหนังสือ แจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดําเนินงานตามแบบพรอม 

สําเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ ใหทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ และ
หากมีเงินเหลือใหสงคืนองคการบริหารสวนตําบลในคราวเดียวกัน 
  2. นําเอกสารสรุปรายงานผลการใชจายเงินอุดหนุน ตามขอ 1 เขาท่ีประชุมคณะทํางาน  
  3. ติดตาม เรงรัด ตรวจสอบและประเมินผล การใชจายงบประมาณใหเปนไปตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด 
ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว 4750 เรื่องหนังสือซักซอมแนวทางปฏิบัติตามกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 ลงวันท่ี 1๔ สิงหาคม ๒๕63 

4. หากหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไมดําเนินการใหเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการให
พิจารณาเรียกเงินเทาจํานวนท่ีอุดหนุนไปท้ังหมดคืน 

5. รายงานผลการติดตามและประเมินผลใหนายกองคการบริหารสวนตําบลลิพังทราบ 

 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนกวาการดําเนินการจะแลวเสร็จ  

   สั่ง ณ วันท่ี..................................................................  
(..........................................) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
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-ตัวอยางหนังสือแจงผลการดําเนินการและหลักฐานการใชจายเงินของหนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุน- 

 
ท่ี.....................       หนวยงาน/องคกร.....................................   
       ………………………………………………………… 

     .... (วัน เดือน ป).................  

เรื่อง   ขอสงรายงานและหลักฐานการใชจายเงินอุดหนุนพรอมรายงานการดําเนินการ  

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 

สิ่งท่ีสงมาดวย   1. แบบรายงานผลการดําเนนิงาน    จํานวน 1 ฉบับ  
  2. หลักฐานการใชจายเงิน    จํานวน 1 ชุด  
  3. เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ   จํานวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หนวยงาน/องคกร)................. ไดรับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง 
เพ่ือ ดําเนินการโครงการ...................................................... เปนเงิน............................บาท 
(.................................................................) ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอางถึง นั้น  

  บัดนี้ การดําเนินการโครงการดังกลาว ไดเสร็จสิ้นลงแลว จึงขอจัดสงแบบรายงานผลหลักฐานการใช
จาย และเอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ เรียนมาพรอมนี้ ท้ังนี้ ในการใชจายเงินดังกลาว ปรากฏวาไมมี  เงิน
คงแตอยางใด/มีเงินคงเหลือ จํานวน.............................บาท (.............................................) ซ่ึงไดนําสงคืนพรอมใน  
คราวเดียวกันนี้แลว  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   

      ขอแสดงความนับถือ   

 

      (..................................)  

          หัวหนาหนวยงาน/ประธานองคกร 
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(แบบรายงานผลการดําเนินงาน) 

รายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจาก 
(องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล.....................................) 

โครงการ.......................................................................... 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. ........ 

รายงาน ณ วันท่ี ....... เดือน............................ พ.ศ. .......... 
 

1. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน ..................... บาท 
2.2 งบประมาณท่ีไดใชไปในการดําเนินงานโครงการ ............................ บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ ............................. บาท (ถามี) 

3. ผลการดําเนินการ 
3.1 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดําเนินงานโครงการ ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน  

เลขท่ี ....../.....   วันท่ี ...... เดือน ..................... พ.ศ. ............. ไดเริ่มดําเนินการตามวัตถุประสงคของ
โครงการเม่ือวันท่ี ......... เดือน ......................... พ.ศ. ....... และเสร็จสิ้นเรียบรอย เม่ือวันท่ี  
…..... เดือน ................. พ.ศ. ......... 

3.2 ผูไดรับเงินอุดหนุนของสําเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จํานวน .............. ฉบับ 
จํานวนเงิน ...........................บาท (....................................) ของการดําเนินการตามโครงการท่ีไดรับเงิน
อุดหนุนมาพรอมหนังสือนี้เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบตอไป 

3.3 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอสงเงินงบประมาณคงเหลือ (ถามี) จํานวน ...................บาท คืนมาพรอมหนังสือนี้ 
3.4 ประโยชนท่ีประชาชนไดรับ (เขียนใหเห็นวาเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ท่ีขอรับเงินอุดหนุนอยางไร) 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 

4. ผูไดรับเงินอุดหนุนไมสามารถดําเนินการตามโครงการได เนื่องจาก............................................... 
จึงขอสงเงินคืน จํานวน ............ บาท (..........................................) มาพรอมหนังสือนี ้
 
 
    ลงชื่อ ....................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน)  
       (.............................................) 
    ตําแหนง.........................................  
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ กรณีองคกรประชาชนและองคกรการกุศลลงนามไมนอยกวาสามคน 
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(แบบติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนตําบลลิพัง) 
 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............... 

ชื่อโครงการ …...............................................................…............................................................…………………. 
ชื่อหนวยงาน / กลุม ……………...............….........................…………. วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท 

(.................................................................................) 
---------------------------- 

ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลลิพัง ท่ี............../............ ไดแตงตั้งคณะทํางานติดตามและ
ประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุนโครงการ.......................................................... ซ่ึงไดอุดหนุนใหแก
...................................................................... บัดนี้ โครงการดังกลาวใหดําเนินการเสร็จสิ้นแลว  
คณะทํางานฯ จึงไดดําเนินการประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน ดังกลาว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลการติดตามและประเมินผล  
1. รายการคาใชจายท่ีมีใชจายเงิน ดังนี้ 

ท่ี รายการ 
จํานวน 
(หนวย) 

เปนเงิน 
(บาท) 

รวมเปนเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     

รวมเปนเงิน  

 2. การตรวจสอบการใชจายเงินและการดําเนินกิจกรรม 
ท่ี รายการ ถูกตอง ไมถูกตอง หมายเหตุ 
1 รายการคาใชจายทุกรายการถูกตองตามท่ีไดรับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจายถูกตอง ครบถวนทุกรายการ    
3 มีการดําเนินการครบถวนทุกกิจกรรม 

และบรรลุตาม วัตถุประสงคแลว 
   

 3. การตรวจสอบเงินเหลือจาย  

 ( ) มีเงินเหลือจาย......................บาท  ( ) ไมมีเงินเหลือจาย  

4. ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................... 

คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน เม่ือวันท่ี...............................................  
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(ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ ประธานกรรมการ 
      (......................................) 
 
 
             (ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ กรรมการ 
               (......................................) 
 
 
       (ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ กรรมการ 
               (......................................) 

 
 
       (ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ กรรมการ 
               (......................................) 
 
 
       (ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ กรรมการ 
               (......................................) 

 
 
       (ลงชื่อ)........................................ตําแหนง........................................ กรรมการและเลขานุการ 
               (......................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


